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Liceo Scientifico — Classico “Marie Curie”
Via Cialdini, 181 — 20821 Meda (MB)

Circolare n. 42 del 5 ottobre 2012

Ai Docenti referenti dei progetti didattici

OGGETTO: Scheda progetto e nota per Viaggi e Visite di Istruzione

Si informano i docenti referenti dei progetti didattici che sul sito istituzionale
www.licecomeda.gov.it/docenti & stata attivata la scheda progetto per la compilazione on line.
L'Area sara attiva fino alle ore 14,00 del giorno 18 ottobre, successivamente i dati
saranno prelevati dall’'ufficio di segreteria e, pertanto, I'area non sara piu accessibile.

L'accesso €& stato autorizzato solo per i docenti i cui progetti sono stati gia deliberati nel
collegio dei docenti del 25/10/2012. Per I'accesso alla scheda i docenti utilizzeranno il proprio
profilo (nome utente e password) gia in uso dallo scorso anno scolastico.

Per rendere piu agevole I'uso dello strumento informatico é stato predisposto il Manuale Utente
consultabile dalla sezione “Scheda Progetto”.

Per ulteriori informazioni & possibile rivolgersi al Prof. Meli oppure al Direttore Amministrativo.

I docenti che hanno la necessita di farsi autorizzare importi orari non previsti nella tabella sono
invitati a prendere contatti con lo scrivente che, sentite le motivazioni, rilascera I'eventuale
autorizzazione da allegare alla documentazione progettuale - Modulo Contabile MC031.

Si ricorda che la documentazione cartacea da allegare alla Scheda Progetto (curriculum vitae,
preventivi -modello Contabile MC023-, autorizzazione del Dirigente per diverso importo orario,
ecc.) deve essere consegnata allo sportello della segreteria didattica, Sig.ra Anna De Rosa,
entro e non oltre il giorno 18 c.m.

Per informazioni relative allo stato di avanzamento del progetto il Referente Unico é il Direttore
Amministrativo a cui i docenti referenti potranno rivolgersi secondo le modalita di ricevimento
gia esistenti.

La modulistica sopra citata é resa disponibile presso I'ufficio URP (Sig.ra Stella De Vito o Sig.ra
Caterina La Manna).

Si ritiene infine utile precisare che il modulo CONTABILE MC023 su richiesta del docente
referente potra essere trasmesso agli esperti esterni, diretti interessati, a mezzo di posta
elettronica da parte della Sig.ra Franca Ciliberti dell’'Ufficio Contabile.

Si augura a tutti buon lavoro.

Il termine per la consegna dei progetti inerenti i viaggi di istruzione —
13.10.2012- comprende anche le uscite didattiche: eventuali eccezioni dovute alla
non programmabilita dell’evento dovranno essere concordate con la Presidenza. Per
la formalizzazione dei progetti e disponibile la modulistica presso I'URP.

Il dirigente scolastico
Bortolino Brunelli
BB/OdR/as
Tel. +39 0362 7033971754 Fax +39 0362 341513
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