Liceo Scientifico — Classico- Linguistico “Marie Curie”
Via Cialdini, 181 — 20821 Meda (MB)

Circolare n. 42 del 09 ottobre 2017
Ai Docenti referenti dei progetti didattici

Oggetto: Scheda progetto

Si informano i docenti referenti dei progetti didattici, gia approvati dal Collegio dei Docenti nella
seduta del 26/09/2017, che sul sito istituzionale http://www.liceomeda.gov.it/categorie/docenti/ & attiva
la scheda progetto per la compilazione della scheda.

Si fa presente che nel caso in cui la scheda non fosse sufficiente a raccogliere tutti i dati deve
essere inserita una seconda scheda avendo cura di specificare rispettivamente “parte prima e parte
seconda”.

L’Area sara attiva fino alle ore 24,00 del giorno 16 ottobre, successivamente i dati saranno
prelevati dall’'ufficio di segreteria e non sara piu accessibile.

L'accesso € stato autorizzato solo per i docenti i cui progetti sono stati gia deliberati nel collegio
dei docenti del 26/09/2017, pertanto nel menu a tendina ogni referente selezionera il/i proprio/i
progetto/i avendo cura di rilevarli come segue: per i progetti gia attuati fino allo scorso anno scolastico
seguendo la codifica P.. seguita dal numero del progetto (es. P13), mentre per i nuovi progetti
deliberati dal Collegio la codifica PN.. seguita dal numero progressivo da 01 a 30 (es. PNO1).

Per l'accesso alla scheda i docenti utilizzeranno il proprio profilo (nome utente e password) gia
in uso per il portale School.

Per rendere pil agevole I'uso dello strumento informatico € stato predisposto il Manuale Utente
consultabile dalla sezione “Scheda Progetto”. Per ulteriori informazioni € possibile rivolgersi al Direttore
Amministrativo.

I docenti che hanno la necessita di farsi autorizzare importi orari non previsti nella tabella sono
invitati a prendere contatti con lo scrivente che, sentite le motivazioni, rilascera |'eventuale
autorizzazione da allegare alla documentazione progettuale - Modulo Contabile MC031.

Le attivita teatrali, a fronte degli investimenti effettuati dall'Istituto, saranno autorizzate soltanto
se sara prevista la partecipazione degli studenti in modo da sfruttare la capienza dell’Auditorium.
Attivita teatrali rivolte ad un numero esiguo di studenti, il cui costo procapite sia superiore a 5.00 Euro,
non saranno autorizzate, a tal proposito si ricorda che la capienza massima dell’Auditorium & di 288
posti. Al fine di contenere i costi di tali attivita il referente del progetto dovra definire con la compagnia
teatrale un’offerta che tenga altresi conto della struttura che l'istituto mette a loro disposizione in
termini di strumentazioni.

Tutta la documentazione dovra essere allegata alla Scheda Progetto in formato pdf,
eccezionalmente sara possibile caricare anche i files in formato .doc o .docx. (esempio: programmazione
del docente referente, curriculum vitae esperto/i, preventivo, modello Contabile MC023, modello MC031
di autorizzazione del Dirigente per importo orario diverso, ecc.).

Per I'invio del modulo CONTABILE MCO023 (dati dell’'esperto esterno necessari per la stipula del
contratto) il docente referente inviera entro e non oltre il 16 ottobre una mail all'Ufficio Contabile
contabile@liceomeda.it con I'indirizzo mail dell’esperto esterno specificando se l'ufficio dovra richiedere
anche la presentazione di altra documentazione utile.

Per informazioni sui progetti il Referente Unico ¢ il Direttore Amministrativo.

Si augura a tutti buon lavoro.

Il Dirigente Scolastico

Bortolino Brunelli
Firma apposta, ai sensi dell'art. 3 comma 2 D. L.vo n. 39/93
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