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Circolare n. 359 del 20 Giugno 2020 

              
Ai docenti 

 
Oggetto: Consegna verifiche-Generazione e consegna Registri personali e di         
     classe 
 

Consegna delle verifiche cartacee: ogni docente, entro e non oltre il 30 giugno 2020, deve 

telefonare al centralino della scuola per prendere appuntamento. 

Le buste apposite verranno fornite al centralino stesso. 

Si prega di arrivare con il materiale pronto per evitare di sostare troppo tempo nell’edificio 

scolastico.  

Per le verifiche digitali, ciascun docente le conservi memorizzate in una cartella, in  modo che 

siano reperibili per ogni evenienza. 

I registri sono documenti ufficiali, pertanto la corretta tenuta di ognuno di essi costituisce un preciso 

obbligo da parte di ogni insegnante. 

A conclusione delle operazioni di scrutinio dell’anno scolastico 2019/2020 ciascun docente, per 

ogni materia insegnata, deve generare il registro personale, nel formato.pdf, dall’apposita funzione 

presente nell’area (registro-anno scolastico 2019-20 - area altro- selezionare classe -riepiloghi 

statistici - registro docente).  

Il file generato sarà codificato come segue: Cognome_NomeDocente_RPMat_Classe_2019_2020 

(esempioMeli_Paolo_RP_Lat_2AC_2019_2020).  

Il file deve essere inoltrato alla segreteria per la sua conservazione mediante l’utilizzo della seguente 

casella di posta elettronica: registripersonali@liceomeda.it entro e non oltre il 30 giugno.  

Relativamente ai registri di classe alla generazione dei files provvederà l’ufficio della segreteria 

didattica. 

I docenti a tempo determinato e i docenti che cessano il servizio il 31/08/2020, devono consegnare 

in segreteria giuridica la chiave dei pc e la tessera del bar. 

 

                                                      per il Dirigente Scolastico prof. Bortolino Brunelli 
                                                      il Docente Vicario prof.ssa Giovanna Frare 

 
     
    

 
 
Referente del procedimento: Antonella Seregni Amministrativo ufficio didattica – mbps20000g@istruzione.it 
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